


























(ผูชวยศาสตราจารย ดร.กันดาภา ตาณะสุต)

รองคณบดีฝายการคลัง

ปฏิบัติหนาที่แทนอธิการบดีมหาวิทยาลัยมหิดล

























 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 คู่มือสำหรับผู้รับจ้างงานบำรุงรักษาหรือก่อสร้าง 

หรือปรับปรุงภายในอาคาร 

ของวิทยาลัยนานาชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล  



คู่มือสำหรับผู้รับจ้างงานบำรุงรักษาหรือก่อสร้างหรือปรับปรุงภายในอาคารของวิทยาลัยนานาชาติ 
คำนิยามและความหมาย  

1.   “ผู้รับจ้าง” หมายความว่า บุคคลหรือนิติบุคคลที่มีอาชีพขาย รับจ้าง ให้เช่า รับแลกเปลี่ยน หรือให้บริการทั้งหมด

ภายในมหาวิทยาลัย ซึ่งได้ทำสัญญาร่วมกันกับส่วนงานของวิทยาลัยนานาชาติ 

2.  “ลูกจ้าง” หมายความว่า  บุคคลซึ่งทำงานให้ผู ้รับจ้างหรือผู้รับจ้างช่วง โดยได้รับค่าจ้างไม่ว่าจะเรียกชื่ออย่างไร เช่น 

พนักงาน คนงาน คนงานของผู้รับจ้าง เป็นต้น 

3.  “หัวหน้างานของผู้รับจ้าง”  หมายความว่าลูกจ้างซึ่งทำหน้าที่ควบคุม ดูแล บังคับบัญชา หรือสั่งให้ลูกจ้างทำงานตาม

หน้าที่ของผู้รับจ้าง 

4.   “หน่วยงานอาคาร” หมายความว่า หน่วยงานที่วิทยาลัยมอบหมายหน้าที่ให้ควบคุม ดูแล บริหารการจัดการภายใน

อาคารให้มีประสิทธิภาพสูงสุด โดยมีทั้งหมด 2 งานคือ กลุ่มงานอาคารอทิตยาทรเป็นผู้ดูแลอาคารอทิตยาทร และงาน

ปฏิบัติการและสิ่งแวดล้อมเป็นผู้ดูแลอาคาร 1 – 3  

5.   “หน่วยงานเจ้าของโครงการ” หมายความว่า หน่วยงานหรือกลุ่มงานหรือสาขาหรือแผนกใด ของวิทยาลัยนานาชาติที่

เป็นผู้ทำเรื่องสั่งซื้อสั่งจ้างโครงการก่อสร้างหรือบำรุงรักษาหรือปรับปรุงภายในอาคาร 

6.   “งานที่มีความเสี่ยงอันตราย” หมายความว่า งานที่มีความเสี่ยงต่อการก่อให้เกิดอันตรายได้ เช่น งานที่ก่อให้เกิดความ

ร้อนและประกายไฟ งานในที่อับอากาศ งานบนที่สูง หรืออ่ืนๆที่ก่อให้เกิดอันตรายถึงชีวิต 

7.  “งานก่อให้เกิดความร้อนและประกายไฟ” หมายความว่า งานที่อาจทำให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟในขณะ

ปฏิบัติงานได้ เช่น งานย้ำหมุด งานเชื่อม งานตัด งานเจียร งานทำให้ร้อน การใช้งานอุปกรณ์ไฟฟ้าในที่อับอากาศ เป็นต้น 

8.   “งานที่อับอากาศ” หมายความว่า การทำงานภายในพื้นที่ ซึ่งมีทางเข้าออกจำกัดและไม่ได้ออกแบบไว้ สำหรับเป็น

สถานที่ทำงานอย่างต่อเนื่องเป็นประจำและมีสภาพอันตรายหรือมีบรรยากาศอันตราย เช่น อุโมงค์ ถ้ำ บ่อ หลุม ภาชนะ 

ห้องใต ้ดิน หรือสิ่งอื่นที่มีลักษณะคล้ายกัน 

9.  “งานบนที่สูง” หมายความว่า การทำงานในพื้นที่ปฏิบัติงานที่สูงจากพื้นดินหรือจากพื้นอาคารตั้งแต่ 2 เมตรขึ้นไป ซึ่ง

ลูกจ้าง อาจพลัดตกลงมาได้ 

10. “วันทำการและเวลาทำการ” หมายความว่า วันจันทร์ถึงวันศุกร์ เวลา 08.00 – 17.00 น. ไม่รวมวันเสาร์ – วันอาทิตย์ 

  และวันหยุดอื่นๆ ที่ส่วนราชการกำหนด 

 

 

 

 

 



ระเบียบปฏิบัติสำหรับผู้รับจ้าง 

 อาคารของวิทยาลัยนานาชาติ มหาวิทยาลัยมหิดล ซึ่งมีไว้เพื่อใช้สำหรับการเรียนการสอนและกิจกรรมที่เกี ่ยวกับ

การศึกษาและบริการอื่นๆ ทีี ่อำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ใช้งานภายในอาคารคนอื่นๆ ซึ่งหน่วยงานอาคารเป็นตัวแทนของ

วิทยาลัยฯ ที่มีหน้าที่กำกับดูแล ตรวจสอบ บำรุงรักษา ซ่อมแซมอาคารและระบบสาธารณูปโภคขั้นพื้นฐานภายในอาคาร เพ่ือ

อำนวยความสะดวกให้แก่ผู้ใช้งานทั้งหมด ดังนั้นเพื่อการบริหารการจัดการให้เป็นระเบียบ การเข้าทำงานของผู้รับจ้างต้อง

ปฏิบัติตามระเบียบการใช้อาคารของวิทยาลัยฯ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี้ 

  1. ผู ้รับจ้างต้องจัดให้ลูกจ้างทุกคนที่จะเข้าพื ้นที่ผ่านการอบรมจากศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัยและ

สภาพแวดล้อมในการทำงาน (COSHEM) ของมหาวิทยาลัยมหิดล โดยมีค่าใช้จ่ายในการอบรมคนละ 150 บาทและส่ง

เอกสารทีผ่่านการอบรมให้กับหน่วยงานเจ้าของโครงการและหน่วยงานอาคารของวิทยาลัยฯ รับทราบและอนุมัติก่อน

เท่านั้น   

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพตัวอย่างบัตรที่ผ่านการอบรมกับศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย  
และสภาพแวดล้อมในการทำงาน (COSHEM)  ของมหาวิทยาลัยมหิดล 

  2. ในวันเวลาทำการหรือนอกเวลาทำการผู้รับจ้างต้องส่งเอกสารการแจ้งรายชื่อเพื่อเข้าพื้นที่ โดยระบุวัน เวลา สถานที่

ปฏิบัติงาน พร้อมระบุหัวหน้างานหรือผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างและเบอร์ติดต่อในวันทำงานให้สามารถติดต่อประสาน 

งานในวันดังกล่าว โดยต้องส่งเอกสารเพ่ือขออนุมัติการเข้าพ้ืนที่ล่วงหน้าอย่างน้อย 1 วันทำการผ่านหน่วยงานเจ้าของ

โครงการ หากตรวจสอบแล้วพบว่าหัวหน้างานหรือผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างไม่อยู่ในพื้นที่ก่อสร้าง หน่วยงานอาคาร

ขอสงวนสิทธิ์การทำงานในพื้นที่ก่อสร้างผู้รับจ้าง จนกว่าหัวหน้างานหรือผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างจะกลับมาอยู่ใน

พ้ืนทีก่่อสร้างโดยการหยุดงานด้วยเหตุผลนี้ ผู้รับจ้างไม่สามารถนำไปอ้างเป็นเหตุผลเพ่ือขอขยายระยะเวลาสัญญาจ้าง

ได ้

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างเอกสารการแจ้งรายชื่อเพ่ือเข้าพ้ืนที่ 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานท่ีก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ (หน้า1/2) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานท่ีก่อให้เกิดความร้อนหรือประกายไฟ (หน้า2/2) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานในที่อับอากาศ (หน้า1/3) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานในที่อับอากาศ (หน้า2/3) 
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ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานท่ีสูง (หน้า1/2) 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ตัวอย่างแบบฟอร์ม ใบอนุญาตทำงานท่ีสูง (หน้า2/2) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

  3. ก่อนผู้รับจ้างดำเนินการใดๆผู้รับจ้างต้องสำรวจพื้นที่พร้อมหน่วยงานเจ้าของโครงการของวิทยาลัยฯ เพื่อตรวจสอบ

สภาพของอาคารก่อนดำเนินการ หากผู้รับจ้างไม่ได้ทำตามข้อตกลงดังกล่าวหากเกิดความเสียหาย ผู้รับจ้างต้อง

รับผิดชอบค่าใช้จ่ายเพื่อคืนสภาพซ่อมแซมส่วนที่เสียหายให้แล้วเสร็จ ในส่วนที่หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือผู้

ควบคุมงานของวิทยาลัยฯ แจ้งเรื่องความเสียหายที่เกิดขึ้น โดยค่าซ่อมแซมผู้รับจ้างเป็นผู้รับผิดชอบทั้งหมด 

  4.  การจองที่จอดรถของผู้รับจ้าง เนื่องจากภายในอาคารมีจำนวนพื้นที่จอดรถจำกัด ผู้รับจ้างต้องทำเรื่องขออนุมัติการ

จอดรถในพื้นที่อย่างน้อย 2 วันทำการ โดยปกติอาคารจะอนุมัติที่จอดรถให้ได้ไม่เกินโครงการละ 2 คันเท่านั้น  หาก

พ้ืนที่จอดรถภายในอาคารไม่เพียงพอหรือไม่สามารถสำรองที่จอดรถให้ได้ หน่วยงานอาคารหรือผู้ดูแลงานจราจรจะรีบ

ดำเนินการแจ้งกลับทันท ี

  5. การแต่งตัวของผู้รับจ้างต้องแต่งกายแบบฟอร์มรูปแบบเดียวกัน แตอ่าจแตกต่างไดเ้ล็กน้อยเพ่ือให้ทราบถึงหน้าที่ความ

รับผิดชอบที่แตกต่างกัน เช่น ลูกจ้างทั่วไปและหัวหน้างาน โดยข้อกำหนดที่ต้องปฏิบัติเรื่องการแต่งกายทั่วไป ดังนี้  

    5.1  การแต่งกาย -  สวมเสื้อแขนยาวหรือแขนสั้นแบบสุภาพ กางเกงขายาว ใส่รองเท้าหุ้มส้นหรือรองเท้า Safety ที่

เหมาะสมกับงานที่ปฏิบัติ ไม่อนุญาตให้ใส่เสื้อแขนกุดหรือเสื้อกล้ามหรือกางเกงขาสั้นหรือรองเท้าแตะ 

    5.2  การติดบัตร – ลูกจ้างต้องดำเนินการติดบัตร บนหน้าอกหรือที่สามารถมองเห็นได้ชัดเจน โดยบัตรทั้ง 2 ใบ มีดังนี้ 

    ใบที่ 1 คือ  ใบที่ผ่านการอบรมจากศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงานที่ยังไม่

หมดอายุการรับรอง 

    ใบที่ 2 คือ ใบที่ผ่านการแลกบัตรเข้าออกพ้ืนที่ภายในอาคาร  

  6. ผู้รับจ้างต้องปฏิบัติตัวเป็นไปตามข้อความ  กฎระเบียบ ป้ายเตือน หรือคำเตือนอย่างเคร่งครัด 

  7. การรับประทานอาหารให้ลูกจ้างรับประทานอาหารในบริเวณที่หน่วยงานเจ้าของโครงการอนุมัติให้เท่านั้นและรักษา 

    ความสะอาดบริเวณดังกล่าวให้สะอาดอยู่เสมอ 

  8. การสูบบุหรี่ พื้นที่สำหรับสูบบุหรี่อยู่บริเวณด้านนอกอาคารตามที่แสดงในภาพ ผู้รับจ้างไม่สามารถสูบบุหรี่ในบริเวณ

พ้ืนทีก่่อสร้างหรือบริเวณอ่ืนๆ ของอาคาร 

 9. ผู้รับจ้างสามารถใช้ห้องน้ำได้เฉพาะห้องน้ำที่หน่วยงานอาคารอนุมัติ ให้ใช้เท่านั้นและเมื่อผู้รับจ้างดำเนินการงานแล้ว

เสร็จตามขอบเขตของงาน ผู้รับจ้างต้องดำเนินการคืนสภาพห้องน้ำท่ีอนุมัติให้ใช้มีสภาพดีดังเดิม 

 10. ห้ามเล่นการพนัน ห้ามทะเลาะวิวาท ห้ามเสพสุรา ห้ามใช้สารเสพติดผิดกฎหมาย หรือกระทำการใดๆ ที่ขัดต่อ

กฎหมายหากมีพฤติกรรมใดที่กล่าวมา ผู้ควบคุมงานหรือตัวแทนของวิทยาลัยฯ มีสิทธิ์ให้ผู้เกี่ยวข้องหยุดงานและ

เปลี่ยนคนอื่นทดแทนทันท ี

 11. หากงานที่ทำเกี่ยวกับ การเกิดความร้อนและประกายไฟ การทำงานที่อับอากาศ และงานบนที่สูง(ตั้งแต ่2 เมตรขึ้น

ไป) ให้ผู้รับจ้างดำเนินการกรอกเอกสารขอทำงานที่มีความเสี่ยงอันตรายผ่านหน่วยงานเจ้าของโครงการล่วงหน้าอย่าง



น้อย 1 วันทำการ และจัดให้มีเจ้าหน้าที ่ความปลอดภัยระดับวิชาชีีพหรือหัวหน้างาน ของผู้รับจ้างควบคุมการ

ปฏิบัติงาน ตลอดเวลา 

 12. การใช้ลิฟต์ ให้ผู้รับจ้างใช้ลิฟต์ที่ผู้ควบคุมงานหรือตัวแทนของวิทยาลัยฯ กำหนดให้ โดยก่อนใช้งานผู้รับจ้างต้องทำการ

ป้องกันลิฟต์ดังกล่าวด้วยโครงไม้และกระดาษลูกฟูก  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ลิฟต์ขนของบริเวณโซน A ชั้น G 

พื้นที่สบูบุหรี่บริเวณโซน A ชัน้ G 

ภาพแสดงพื้นที่สูบบุหรี่และลิฟต์ขนของบริเวณชั้น G โซน A ของอาคารอทิตยาทร 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ภาพแสดงพื้นที่สูบบุหรี่บริเวณลานจอดรถอาคาร 1 ชั้น 1  

วิทยาลัยนานาชาติ อาคาร 1  

ภาพแสดงพื้นที่ลิฟต์ขนของอาคาร 1   



 13. อุปกรณ์ความปลอดภัยส่วนบุคคล ผู้รับจ้างต้องเป็นผู้จัดหาอุปกรณ์ให้เพียงพอต่อการใช้งานสำหรับลูกจ้าง 

 14.  ผู้รับจ้างต้องจัดเตรียมอุปกรณ์การทำงานให้เพียงพอต่อการใช้งานและใช้อุปกรณ์ท่ีมีให้ถูกต้องตามวัตถุประสงค์ของ 

    อุปกรณ์ ห้ามใช้งานผิดวัตถุประสงค์ 

 15. ห้ามใช้ ปรับแต่ง หรือซ่อมแซมเครื่องจักรกลที่ไม่เก่ียวข้องกับขอบเขตของงานหรือไม่ได้รับอนุญาตจากวิทยาลัยฯ 

 16. การขนย้ายทรัพย์สินออกจากอาคาร ผู้ที่ได้รับมอบหมายของผู้รับจ้างต้องกรอกเอกสารและประทับตรา โดยระบุ

อุปกรณ์ จำนวน วันเวลา สถานที่ ผ่านการอนุมัติจากหน่วยงานเจ้าของโครงการก่อนขนย้าย โดยการขนย้ายทรัพย์สิน 

ผู้รับจ้างต้องควบคุมกำกับดูแลการขนย้าย และความเสียหายที่เกิดขึ้นด้วยตัวของผู้รับจ้าง   

 17.  ต้องรักษาความสะอาดในพื้นที่ที่ก่อสร้าง ทำงาน หรือพื้นที่เกี่ยวข้องอยู่เสมอ รวมทั้งเก็บและทำความสะอาดขยะ

บริเวณท่ีใช้งานหรือท่ีเกี่ยวข้องอยู่เสมอเป็นประจำทุกวัน 

 18.  ผู้รับจ้างต้องติดตั้งถังดับเพลิงที่เหมาะสมกับประเภทของงาน  ขนาด 15 ปอนด์ โดยให้มีถังดับเพลิง 1 ถังต่อพื้นที่

อาคารไม่เกิน 1,000 ตารางเมตร หรือห่างกันมากกว่า 45 เมตร  

 19.  หากผู้รับจ้างพบเห็นสิ่งผิดปกติในอาคารทั้งในและนอกพ้ืนที่ก่อสร้างที่รับผิดชอบ ให้รีบแจ้งหน่วยงานเจ้าของโครงการ

ทันท ี

 20.  กรณีผู้รับจ้างมีความประสงค์ใช้ไฟฟ้าและ/หรือน้ำประปา ของวิทยาลัยฯ เพื่อดำเนินงานผู้รับจ้างต้องชำระค่าไฟฟ้า

และ/หรือน้ำประปา ตามประกาศของวิทยาลัยฯ เรื่อง อัตราจัดเก็บค่าสาธารณูปโภคและค่าบริการ พ.ศ.2564 โดย 

ผู้รับจ้างต้องติดตั้งตู้มิเตอร์ไฟฟ้าและมิเตอร์ประปาตามตำแหน่งที่หน่วยงานอาคาร แจ้งภายใน 5 วันหลังจากได้รับ

เอกสารยืนยันการสั่งซื้อสั่งจ้างหรือวันที่เข้าเข้าพ้ืนที่ก่อสร้างวันที่ 2 เมื่อติดตั้งแล้วเสร็จให้ทำรายงานเลขมิเตอร์เริ่มต้น

พร้อมแจ้งสถานที่และแนบรูปภาพที่ระบุวันที่ ส่งให้หน่วยงานเจ้าของโครงการภายใน 2 วันหลังติดตั้งมิเตอร์แล้วเสร็จ 

และเม่ือผู้รับจ้างปฏิบัติงานแล้วเสร็จตามขอบเขตงานให้ทำรายงานเลขมิเตอร์สุดท้ายก่อนรื้อถอนมิเตอร์แนบรูปภาพที่

ระบุวันที่ ส่งให้หน่วยงานเจ้าของโครงการภายใน 2 หลังรื้อถอนมิเตอร์แล้วเสร็จ 

 21.  หากผู้รับจ้างมีความจำเป็นต้องปิดระบบไฟฟ้า หรือประปา หรือระบบประกอบอาคารส่วนใดส่วนหนึ่งของอาคาร ที่มี
ผลกระทบต่อการใช้งานของผู้ใช้อาคารต้องแจ้งหน่วยงานเจ้าของโครงการให้ทราบก่อนดำเนินการ อย่างน้อย 5 วันทำ
การ 

 
 
 
 
 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
ตัวอย่างเอกสารขออนุญาตนำสิ่งของออกนอกพ้ืนที่ 



บทลงโทษหากฝ่าฝืนระเบียบการใช้อาคารอทิตยาทรสำหรับผู้รับจ้าง  

  1. หากไม่ได้รับการอบรมจากศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัย และสภาพแวดล้อมในการทำงาน (COSHEM)  

หลังจากลงนามทำสัญญาแล้ว ผู้รับจ้างจะยังไม่สามารถเข้าปฏิบัติงานในพื้นที่วิทยาลัยฯ ได้และผู้รับจ้างไม่สามารถใช้

เป็นเหตุผลขอขยายระยะเวลาสัญญาได้ในทุกกรณ ี

  2. หากผู้รับจ้างไม่ได้ส่งรายชื่อให้ตรวจสอบหรือกรอกรายละเอียดไม่ครบถ้วนหรือไม่มีหัวหน้างานหรือผู้ควบคุมงานของผู้ 

    รับจ้างอยู่ในพ้ืนที่หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือตัวแทนของวิทยาลัยฯ ขอสงวนสิทธิ์ให้หยุดงานทันที จนกว่าผู้ควบคุม

งานของผู้รับจ้างจะเข้าพ้ืนที่ก่อสร้าง 

  3.  การแต่งตัวและการติดบัตรของผู้รับจ้างหากไม่เป็นไปตามข้อกำหนดที่แจ้งไว้ ไม่สามารถเข้าพ้ืนที่ทำงานได้จนกว่าจะ

ปฏิบัติตามข้อกำหนด 

  4. หากผู้รับจ้างหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างฝ่าฝืนไม่ปฏิบัติตามข้อความ กฎระเบียบ ป้ายเตือน หรือคำเตือนอย่างเคร่งครัด 

หน่วยงานเจ้าของโครงการหรือตัวแทนของวิทยาลัยสามารถให้ออกจากพื้นที่ก่อสร้างไว้ก่อนในทันที และออกใบแจ้ง

เตือน หากออกใบเเจ้งเตือนครบ กำหนด ครั้งถัดไปจะออกใบแจ้งเตือนพร้อมแจ้งค่าปรับที่มีระบุไว้ในตารางดังนี้ 

ลำดับ การกระทำผิด 
ใบแจ้ง

เตือน(คร้ัง) 
บทลงโทษ ค่าปรับ หมายเหตุ 

1 ไม่ผ่านการอบรมความปลอดภัยจาก 
COSHEM 

- ไม่อนุญาตให้เข้าอาคาร - - 

2 ไม่ทำเอกสารการขอเข้าพื ้นที่ ไม่ทำ
เอกสารขอทำงานล่วงเวลา 

- ไม่อนุญาตให้เข้าพื้นท่ีทำงาน - - 

3 ไม่ทำเอกสารขอทำงานเสี่ยงอันตราย
และไม่ม ีเจ ้าหน้าที ่ความปลออภัย
ควบคุมการปฏิบัติงาน 

- ไม่อนุญาตให้ทำงานที่เสี ่ยง
อันตราย 

- จนกว่าจะดำเนินการขอ
แล้วเสร็จ 

4 แต่งกายไม่สุภาพ ไม่เรียบร้อย - ไม่อนุญาตให้เข้าพื้นท่ีทำงาน - - 

5 ไม่ติดบัตรพนักงาน - ไม่อนุญาตให้เข้าอาคาร - แลกบัตรประจำตัวที่ออก
จากรัฐเพื่อเข้าอาคาร 

6 รถไม่มีสติกเกอร์หรือไม่ได้รับอนุญาต - ห้ามเข้าจอดในพ้ืนท่ีจอดรถ - รับบัตรผู้มาติดต่อและ
ติดต่อเจา้หน้าท่ี 
เพื่อดำเนินการต่อไป 

7 จอดในที่ห้ามจอดรถ 1 ใส่เครื่องห้ามล้อ 200 บาท/วัน ค่าปลดเครื่องห้ามล้อ 

8 จอดขวางการจราจร 1 เคลื่อนย้ายรถและใส่เครื่อง
ห้ามล้อ 

200 บาท/วัน ค่าปลดเครื่องห้ามล้อ 

9 จอดรถค้างคืน 1 ใส่เครื่องห้ามล้อ 500 บาท/วัน ค่าปลดเครื่องห้ามล้อ 

10 ไม่จัดเตรียมถังดับเพลิงในพ้ืนท่ีทำงาน - ไม่อนุญาตให้ปฏิบัติงาน - จนกว่าจะเตรียมถังดับเพลิง
ตามข้อกำหนด 



11 หัวหน้างานหรือผู ้ควบคุมงานของผู้
รับจ้างไม่อยู่ในพื้นที ่

- สั่งหยุดงาน - จนกว่าหัวหน้างานหรือผู้
ควบคุมงานเข้าพ้ืนท่ี 
หากฝ่าฝืนให้หยุดงาน ทำ
รายงานพร้อมวิธีแก้ไข
ปัญหาจนกรรมการอนุมัติ
วิธีแก้ไข 

12 กระทำการใดๆให้ทรัพย์สินของ อาคาร
ชำรุดเสียหาย 

- ค ืนสภาพทร ัพย ์ ส ิ นของ
วิทยาลัยฯ ให้ดีดังเดิม 

- ด้วยวัสดหุรืออุปกรณ์ที่มี
คุณภาพไม่ด้อยกว่าภายใน 
3 วันทำการ 

13 ขนย้ายสิ่งของออกโดยไม่แจ้ง - ไม่อนุญาตให้ออกจากอาคาร - หากฝ่าฝืน ดำเนินตาม
กฎหมาย 

14 เล่นการพนัน ทะเลาะวิวาท - สั่งหยุดงานและให้ออกจาก
พื้นที ่

- - 

15 สูบบุหรี่ในท่ีห้ามสูบ - ปรับเงิน 500 บาท/
ครั้ง/คน 

- 

16 ลักทรัพย์ - ปรับเงินและดำเนินการตาม
กฎหมาย 

ปรับ 10 เท่า
จากมูลค่าของ 

แจ้งต้นสังกัดให้ลงโทษตาม
วินัย 

17 ก่อความเดือดร้อนรำคาญ 1 ไม่อนุญาตให้เข้าอาคาร - - 

18 ดื่มสุรา ใช้สารเสพติด ผิดกฎหมาย - ดำเนินการตามกฎหมาย - แจ้งต้นสังกัดให้ลงโทษตาม
วินัย 

19 ประกอบหรือรับประทานอาหารนอก
พื้นที่โดยไม่ได้รับอนุญาต 

1 ทำความสะอาดและยึด
อุปกรณ์ประกอบอาหาร 

500 บาท/ช้ิน ค่าคืนอุปกรณ ์

20 ใช ้ห ้องน ้ำนอกพื ้นท ี ่ โดยไม ่ได ้รับ
อนุญาต 

1 ทำความสะอาดและเสีย
ค่าปรับ 

500 บาท/
ครั้ง/คน 

- 

21 ทิ้งขยะในที่ห้ามทิ้ง หรือไม่รักษาความ
สะอาดพื้นท่ี 

- ปรับเงินและทำความสะอาด
คืนสภาพพ้ืนท่ี 

300 บาท/ครั้ง - 

22 กระทำการใดๆให้สัญญาณเตือนภัยดัง 1 สั่งหยุดงาน ชดใช้ตามความ
เสียหาย 

- 

23 ฝ่าฝืนกฎระเบียบอื่นๆ  1 ขึั้นอยูก่ับดุลยพินิจของ
หัวหน้าหน่วยงาน 

500 - 5,000 
บาท/ครั้ง 

- 

 

 

 

 

 



ระเบียบปฏิบัติสำหรับหน่วยงานเจ้าของโครงการ 

  1. หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องนำส่งรูปแบบรายการงานป้องกันพื้นที่ (ถ้ามี) และรูปแบบรายการติดตั้งผ่านทางอีเมล์

และชี้แจงรายละเอียดแนวทางการก่อสร้างพอสังเขปกับทางหน่วยงานอาคาร ก่อนดำเนินการอย่างน้อย 2 วันทำการ 

หากมีการเปลี่ยนแปลงแบบต้องแจ้งทางหน่วยงานอาคารให้ทราบอีกครั้ง 

  2. หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องตรวจสอบความเสียหายของพื้นที่ก่อนผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานและส่งรายงานความ               

เสียหายที่ตรวจพบพร้อมรูปภาพกับหน่วยงาน ผ่านทางอีเมล์ก่อนผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานอย่างน้อย 3 วันทำการ 

  3.  หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องแจ้งกับผู้รับจ้างให้ทราบว่าผู้ที่เข้าปฏิบัติงานในพ้ืนที่่ทุกคนต้องเข้ารับการอบรมเรื่อง 

"ความปลอดภัยในการทำงานสำหรับผู้รับจ้าง" กับศูนย์บริหารความปลอดภัย อาชีวอนามัยและสภาพแวดล้อมในการ

ทำงาน (COSHEM) ของมหาวิทยาลัยมหิดล 

  4. หัวหน้างานหรือหัวหน้าหน่วยต้องลงนามการขออนุมัติการเข้าพ้ืนที่ของผู้รับจ้างและโปรดระบุชื่อเจ้าหน้าที่ของ 

     หน่วยงานที่มีหน้าที่กำกับดูแลงานโครงการดังกล่าว 

  5. หากมีงานที่มีความเสี่ยงอันตราย เช่น การเกิดความร้อนและประกายไฟ การทำงานที่อับอากาศ และงานบนที่สูง   

    ให้หน่วยงานเจ้าของโครงการลงนามพิจารณาการขออนุมัติทำงานที่เกิดความเสี่ยงและส่งให้หน่วยงาน รับทราบ 

       อนุมัตงิานเสี่ยงอันตรายก่อนปฏิบัติงาน 

  6. กรณีท่ีมีวัสดุรื้อถอนที่ต้องนำไปทิ้งภายนอกหน่วยงานเจ้าของโครงการต้องตรวจสอบและลงนามอนุมัติการนำเศษวัสดุ 

      ออกจากพ้ืนที่และสำเนารายการให้กับหน่วยงาน โดยส่งผ่านอีเมล 

  7. กรณีท่ีผู้รับจ้างต้องใช้ไฟฟ้าและ/หรือประปา  หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องส่งสำเนารายงานจากผู้รับจ้างที่แสดงเลข 

      มิเตอร์ไฟฟ้าและ/หรือประปา ให้กับหน่วยงานอาคารผ่านทางอีเมล์ภายใน 3 วันหลังจากผู้รับจ้างส่งเอกสารมิเตอร์ 

  8. ก่อนดำเนินการส่งงานงวดสุดท้าย หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องแจ้งให้หน่วยงานงานอาคาร ร่วมตรวจสอบความ 

   เสียหายโดยเปรียบเทียบจากรายงานความเสียหายก่อนเข้าปฏิบัติงานของผู้รับจ้างที่หน่วยงานเจ้าของโครงการส่งมาให้ 

ตามข้อ 2. กับความเสียหายหลังผู้รับจ้างเข้าดำเนินการ  หากไม่มีการตรวจสอบหรือไม่มีความเสียหายในรายงานก่อน

ผู้รับจ้างเข้าปฏิบัติงานทางหน่วยงานอาคาร ขอแจ้งให้ทราบว่าเป็นความรับผิดชอบของโครงการ 

  9. กรณีท่ีผู้รับจ้างมีความจำเป็นต้องปิดระบบไฟฟ้า ประปาหรือระบบประกอบอาคารส่วนใดส่วนหนึ่งของอาคารขอให้ 

    หน่วยงานเจ้าของโครงการแจ้งหน่วยงานอาคารก่อนปิดระบบดังกล่าว เพ่ือพิจารณาและหน่วยงานอาคารจะแจ้งผลการ 

    พิจารณาหรืออนุมัติกลับภายใน 2 วันทำการ เมื่อได้รับอนุมัติการปิดระบบ หน่วยงานเจ้าของโครงการต้องประกาศให้ผู้ 

    เกี่ยวข้องทุกท่านทราบถึงการปิดระบบดังกล่าว 

 

 

 

 



การปฏิบัติของผู้รับจ้างเม่ือได้รับการแจ้งเตือนเหตุฉุกเฉินภายในอาคาร 

 เมื่อผู้รับจ้างได้รับการแจ้งเตือนเหตุฉุกเฉินหรือเหตุเพลิงไหม้ ให้ปฏิบัติตัวดังนี้ 

 1. หยุดการปฏิบัติงานและเตรียมตัวอพยพทันท ี

 2. ปิดสวิตช์ไฟฟ้า หรือปิดสวิตช์อุปกรณ์ หรือตัดเชื้อเพลิงที่แหล่งจ่ายทั้งหมดที่อาจก่อให้เกิดอันตรายแก่คนอ่ืน 

 3. สังเกตเส้นทางในการสัญจรเพื่อไปยังจุดรวมพล ผ่านทางบันไดหนีไฟและงดใช้ลิฟต์ขณะเกิดเหตุ 

 4. เมื่อถึงจุดรวมพลหัวหน้างานหรือผู้ควบคุมงานของผู้รับจ้างต้องตรวจสอบและนับจำนวนผู้ปฏิบัติงานของผู้รับจ้างให้แล้ว 

   เสร็จโดยเร็วและแจ้งหน่วยงานเจ้าของโครงการให้ทราบจำนวนผู้ปฏิบัติงานว่าครบหรือสูญหายหรือไม่ 

 5. การเข้าสำรวจพื้นที่สามารถทำได้หลังเหตุการณ์สงบแล้วเท่านั้น 

 6. บริเวณพ้ืนที่ที่ทำงานเกิดความเสียหายต้องคงสภาพไว้เพ่ือรอการตรวจสอบการดำเนินงาน ห้ามบุคคลอื่นหรือผู้ 

   รับจ้างเข้าไปดำเนินการใดๆ จนกว่าสอบสวนแล้วเสร็จ 
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